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Kvestor Slovenskej technickej univerzity v Bratislave v sulade s ¢lankom 4 bod 2 pism. c)
abod 3 Smernice rektora cislo 4/2013-SR ,Pravidld vydavania internych predpisov
Slovenskej technickej univerzity v Bratislave” v spojeni s ¢lankom 10 bod 12.1 platného
Organizacného poriadku Rektoratu Slovenskej technickej univerzity v Bratislave, na zaklade
Registrattirneho poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave cislo 5/2004-N (dalej
len ,Registraturny poriadok STU“) vydava nasledovné metodické usmernenie kvestora

Pouzivanie
Integrovaného informacného systému Manazérskeho informaéného systému
na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave:

Clanok 1
Ucel a zakladné ustanovenia

1) Ustanovenia tohto metodického usmernenia sa vztahuji na implementovany
Integrovany informacny systém Manazérskeho informacného systému (dalej len ,IIS
MIS“) a jeho podstatného modulu, ktorym je elektronicka registratura.

2) Uc&elom tohto metodického usmernenia je stanovenie minimalneho rozsahu pouZivania
IIS MIS v podmienkach Slovenskej technickej univerzity v Bratislave (dalej len ,STU)
tak, aby sa wvytvorili predpoklady pre postupny prechod registratiry STU
z neelektronickej formy na elektronickd formu.

3) Ustanovenia tohto metodického usmernenia su zavazné pre vSetky sucasti STU, na
ktorych bol IS MIS zavedeny.

Clanok 2
Definicie pojmov

Na ucely tohto metodického usmernenia:

1) Elektronickou podatelfiou je organizacna zlozka prislusnej sucasti STU, ktord na zdklade
poverenia prislusného dekana alebo riaditela/vediceho sucasti STU zabezpeluje
elektronické evidovanie zdznamov v IIS MIS.

2) Elektronickym evidovanim zdznamov v IIS MIS sa rozumie:

a) naskenovanie a nasledné uloZenie zaznamov v lIS MIS,
b) automatické pridelenie registratirneho cisla zaznamu po jeho ulozZeni v IS MIS,
c) sledovanie obehu zdaznamov medzi organizacnymi zlozkami prislusnej sucasti STU
a medzi stcastami STU navzajom.
3) Spracovatel zaznamu je zamestnanec STU zodpovedny za vybavenie zaznamu.
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Clanok 3
Zasady pouzivania IIS MIS

[IS MIS sa pouZziva pre vSetky zdznamy STU v ramci externej komunikdcie, t. j. zdznamy,
ktoré boli STU dorucené od inych oséb a zaznamy, ktoré boli vytvorené v podmienkach
STU a nasledne dorucené inej osobe.

PouzZivanie IS MIS v internej komunikacii nie je povinné. Spracovatel zd&znamu méze
rozhodnut o zaevidovani zéznamu v IS MIS v jednotlivom pripade, a to s ohladom na
zédvaznost obsahu zdaznamu, dokladovanie plynutia terminov uréenych na vybavenie
zaznamu v zmysle prislusnych pravnych predpisov a pod.

Clanok 4
Prava a povinnosti zamestnancov STU

Vsetci zamestnanci STU su povinni v rozsahu tohto metodického usmernenia evidovat,
pripadne prostrednictvom poverenych os6b zabezpecit evidovanie, zaznamov STU v IS
MIS.

Doslé zaznamy skenuje a v IS MIS ukladd prislusna elektronickd podatelfia. V pripade,
ak je zaznam doruceny na meno alebo osobne zamestnancovi STU je tento povinny
zaznam bezodkladne dorucit do elektronickej podatelne.

S ohladom na zavaZnost obsahu zaznamu je spracovatel zaznamu opravneny urcit, ktory
zaznam doruceny elektronicky (e-mailom) sa ma automaticky preradit do 1I1S MIS.
Spracovatel zdznamu je povinny pri evidovani zdznamov v IS MIS zabezpecit ochranu
osobnych tUdajov v zmysle prislusnych pravnych predpisov a internych predpisov STU.

Clanok 5
Prechodné a zaverecné ustanovenia

Toto metodické usmernenie sa vydava na dobu prechodnu, odo dfa jeho uéinnosti, do
vydania Registraturneho poriadku STU, ktory bude vypracovany na zaklade
relevantnych pravnych predpisov upravujucich elektronickd podobu vykonu pésobnosti
organov verejnej moci'.

Akékolvek zmeny a doplnenia tohto metodického usmernenia si mozné len na zaklade
pisomnych, kvestorom podpisanych dodatkov k tomuto metodickému usmerneniu.
Toto metodické usmernenie nadobuda Géinnost 1. novembra 2014.

Ing. Dusan Faktor, PhD.?
kvestor

! Zakon ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov verejnej moci a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni zakona ¢. 214/2014 Z7.z.

2 Original podpisaného metodického usmernenia kvestora ,Pouzivanie Integrovaného informacného
systému Manazérskeho informacného systému na Slovenskej technickej univerzite v Bratislave” je
uloZeny a k nahliadnutiu pristupny na prdvnom a organizacnom Utvare Rektoratu STU.



